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Hessischer Industrie-
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Sicherstellung des Betriebsablaufs

VorsichtsmaBnahmen im Betrieb ergreifen!

Ja

Meine Notiz

Sie informieren lhre Mitarbeiter Gber die Einhaltung
empfohlener HygienemaBnahmen, wie z.B. Handewaschen,
und bringen an geeigneter Stelle Hinweisschilder an.

Sie haben grundsatzliche Verhaltensregeln in lnrem Betrieb
festgelegt und lhre Mitarbeiter dariiber informiert.

Im Verdachtsfall: An Gesundheitsamt wenden

Ihre Mitarbeiter wissen, wie Sie sich bei Symptomen zu
verhalten haben und wer in lhrem Betrieb informiert werden
muss.

Treten bei Mitarbeitern in Ihrem Betrieb Symptome einer Covid-19-
Erkrankung auf, sollten Sie sich unmittelbar an lhr zustidndiges
Gesundheitsamt wenden. Das Gesundheitsamt ist dann sowohl fir
den Meldeweg als auch fur die Verhdngung von weiteren
MaBnahmen zustandig. Zudem informiert die Behorde Sie dartber,
wie Sie sich zu verhalten haben.

Infizierte werden in der Regel vom Gesundheitsamt zu ihren
Kontakten in den vergangenen Tagen und zu Symptomen befragt.
Sie werden namentlich registriert und gegebenenfalls Labortests
unterzogen. Hier sollten Sie mit dem Amt kooperieren. Fur
Kontaktpersonen, die Symptome aufweisen, aber nicht schwer
erkrankt sind, kann das Gesundheitsamt eine Heim-Quarantdne
anordnen.

Das fiir Ihr Unternehmen zustdndige Gesundheitsamt kénnen Sie
anhand lhrer Postleitzahl Uber die
A Datenbank des Robert-Koch-Instituts ermitteln.

Sie haben im Bedarfsfall einen Uberblick tiber die
arbeitsrechtlichen Folgen einer Pandemie.

Der Bundesverband der Arbeitgeberverbinde (BDA) hat hierzu eine
Broschire veroffentlicht: 21 Arbeitsrechtliche Folgen einer
Pandemie



https://tools.rki.de/plztool/
https://www.agv-stade.de/images/Beitragsdateien/BDA_Arbeitsrechtliche_Folgen_einer_Pandemie_Hinweise_f%C3%BCr_die_Praxis.pdf
https://www.agv-stade.de/images/Beitragsdateien/BDA_Arbeitsrechtliche_Folgen_einer_Pandemie_Hinweise_f%C3%BCr_die_Praxis.pdf
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Notfall-Handbuch

Vorkehrungen treffen

Ja

Meine Notiz

Vorkehrungen treffen: Ihr Betrieb ist darauf vorbereitet, dass
Sie als Geschaftsfihrer ausfallen.

Einen Plan flr Ausfélle und Notfalle jeglicher Art sollte jedes
Unternehmen haben. Das Notfall-Handbuch der hessischen
Industrie- und Handelskammern hilft bei der Erstellung und gibt
generelle Tipps zur Vorsorge:

2 IHK-Notfall-Handbuch.

MaBnahmen im Betrieb

Minimalbetrieb aufrechterhalten

Ja

Meine Notiz

|hr Betrieb ist auf Minimalbetrieb vorbereitet; alle
Flhrungskrafte sind im Bild, wie der Minimalbetrieb
aussehen wiirde und welche MaBnahmen dafiir zu ergreifen
sind.

Wichtige Aspekte fir den Minimalbetrieb sind
Betrieblichen Pandemieplan aktivieren
Produktion und Kommunikation anpassen
Soziale Interaktion der Mitarbeiter reduzieren
Informationstechnologie sichern

Sicherstellen, dass alle Berechtigungen flr Zugénge a
jour sind

Werkschutz aktivieren

Organisatorische MaBnahmen fiir das Personal treffen

Ja

Meine Notiz

Die Personalsituation ist geklart. Der laufende Betrieb kann
aufrechterhalten werden. Die Mitarbeiter wissen, wann und
WO sie eingesetzt werden.

Wichtige organisatorische MaBnahmen sind

Personalbedarf im Pandemiefall definieren und an die
akute Situation anpassen

Versorgung und Betreuung des aktiven Personals
sicherstellen

Verhaltensregeln im tdglichen Umgang definieren,
kommunizieren und einhalten

Mitarbeiter kontinuierlich informieren



https://www.darmstadt.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2538098/bef565ef306dc6ed14d068ad7309b0cf/ihk-notfallhandbuch-data.pdf
https://www.bbk.bund.de/SharedDocs/Downloads/BBK/DE/Downloads/GesBevS/Handbuch-Betriebl_Pandemieplanung_2_Auflage.html
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Externe Informationen einholen

Ja

Meine Notiz

Sie haben einen Uberblick tiber die wesentlichen
Informationsquellen, um sich zeitnah tber behdérdliche
Entscheidungen und lber die Pandemie-Entwicklung zu
informieren.

Aktuelle Informationen finden Sie unter anderem hier:

Deutschland, China und weltweit - offiziell bestatigte

Fallzahlen zur SARS-CoV-2-Infektion auf der Internetseite

des Robert-Koch-Instituts:

7 https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges C

oronavirus/Fallzahlen.html

Die Entwicklung der Infizierten in Hessen sind tdglich mit

Stand 14.00 Uhr auf der Seite des Hessischen
Sozialministeriums abrufbar:

A https:/[soziales.hessen.de/gesundheit/infektionsschutz

[coronavirus-sars-cov-2

Fragen und Antworten sowie aktuelle Informationen zum

neuartigen Coronavirus finden Sie beim Robert-Koch-
Institut:

71 https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges

Coronavirus/nCoV.html

Informationen zum Corona-Virus in Leichter Sprache:

A https://www.bundesgesundheitsministerium.de/
coronavirus/coronavirus-leichte-sprache.html

MaBnahmen fiir Angehorige und Auslandsmitarbeiter
festlegen

Ja

Meine Notiz

Auslandsmitarbeiter sind liber anstehende Veranderungen im

Betrieb informiert. Die Situation vor Ort ist hnen bekannt
und Sie wissen, welche MaBnahmen im Notfall zu treffen

sind.

Wichtige MaBnahmen fur Auslandsmitarbeiter und deren
Angehdrige sind:

Kontakt mit Angehorigen und Familie suchen

Angehorige im Krankheitsfall von Mitarbeitern
unterstitzen

Mitarbeiter im Krankheitsfall von Angehorigen
unterstitzen

Mitarbeiter und Angehorige im Ausland regelmaBig
informieren und im Bedarfsfall unterstiitzen



https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/Fallzahlen.html
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/Fallzahlen.html
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/Fallzahlen.html
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/Fallzahlen.html
https://soziales.hessen.de/gesundheit/infektionsschutz/coronavirus-sars-cov-2
https://soziales.hessen.de/gesundheit/infektionsschutz/coronavirus-sars-cov-2
https://www.rki.de/faq-ncov
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/nCoV.html
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/nCoV.html
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/nCoV.html
https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges_Coronavirus/nCoV.html
https://www.bundesgesundheitsministerium.de/coronavirus/coronavirus-leichte-sprache.html
https://www.bundesgesundheitsministerium.de/coronavirus/coronavirus-leichte-sprache.html
https://www.bundesgesundheitsministerium.de/coronavirus/coronavirus-leichte-sprache.html
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Dienstreisen

Dienstreisen Giberdenken

Ja

Meine Notiz

Sie stellen sicher, dass nur absolut notwendige Reisen
unternommen werden.

Bei unaufschiebbaren Dienstreisen ins Ausland: Sie haben die
Hinweise des Auswartigen Amtes beachtet.

Geschaftsreisende kénnen sich auf den Seiten des Auswartigen
Amtes und der deutschen Auslandsvertretungen tber
entsprechende Warnhinweise und den aktuellen Verlauf der
Infektionskrankheit informieren.

7 https://www.auswaertiges-amt.de



https://www.auswaertiges-amt.de/
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Sicherung der Liquiditat

1. Antrag auf Herabsetzung der Vorauszahlungen beim
Finanzamt stellen

Ja

Meine Notiz

Da absehbar ist, dass aktuell Umsatzeinbriiche bestehen, kann ein
Antrag auf Herabsetzung der Einkommensteuervorauszahlung
gestellt werden.

Sie haben hierzu mit lnrem Steuerberater gesprochen oder
selbst den Antrag gestellt.

Das hessische Finanzministerium hat die Finanzamter sensibilisiert,
Antrdge zlgig zu prifen. Die entsprechenden Formulare finden Sie
hier: 2 ELSTER - alle Formulare

Unternehmen, die bei der Umsatzsteuer zur Soll-Versteuerung
verpflichtet sind, kdnnen auch einen Antrag auf Herabsetzung der
Vorauszahlungen stellen.

Sie haben hierzu mit hrem Steuerberater gesprochen oder
selbst den Antrag gestellt.

Das hessische Finanzministerium hat die Finanzadmter sensibilisiert,
Antréage zugig zu prifen. Die entsprechenden Formulare finden Sie
hier: Z1 ELSTER - alle Formulare

2. Stundung von Steuerzahlungen beantragen

Ja

Meine Notiz

Das hessische Finanzministerium hat die Finanzamter sensibilisiert,
Stundungen zigig zu prifen. Es will sich auch auf Bundesebene
daflr einsetzen, den Zinssatz fr Stundungen zu verringern.

Sie haben hierzu mit hrem Steuerberater gesprochen oder
selbst |hr zustandiges Finanzamt kontaktiert.

Das Antragsformular zur Steuer-Stundung finden Sie 2 hier.

3. Mit der Hausbank sprechen

Ja

Meine Notiz

Wenn Sie als Unternehmen (langfristige)
Kreditverbindlichkeiten haben: Sie sprechen mit lhrer
Hausbank lber die M&glichkeiten einer Tilgungsaussetzung fir
den Zeitraum der Krise.

Sie Gberprifen in diesem Zusammenhang, ob die
Zinskonditionen noch den aktuellen Marktgegebenheiten
angemessen sind und sprechen mit der Hausbank tber die
Méglichkeiten einer Umschuldung.

Sie sprechen mit Ihrem Betreuer bei der Bank tber die
Situation, damit er die reduzierten Kontobewegungen richtig
interpretiert.



https://www.elster.de/eportal/formulare-leistungen/alleformulare
https://www.elster.de/eportal/formulare-leistungen/alleformulare
https://www.dihk.de/resource/blob/19710/455be56d8a66f4196e07266b654d7b95/steuervordruck-ihk-muc-data.pdf
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4. Sich dber die finanziellen Férderprogramme informieren

Ja

Meine Notiz

Sie haben sich bei lhrer Hausbank und/oder der Wirtschafts-
und Infrastrukturbank (WIBank) Hessen informiert, welche
finanziellen Férderprogramme zu lhrem

Unternehmen und Ihrer Situation passen.

Fir kleine Unternehmen aus dem gewerblichen Bereich und
freiberuflich Tatige: Uber das Férderprogramm Kapital fiir
Kleinunternehmen (KfK) der Wirtschafts- und Infrastrukturbank
Hessen (WIBank) konnen kleine Unternehmen im Bereich der
gewerblichen Wirtschaft (einschlieBlich gewerblich tatiger
Sozialunternehmen) und freiberuflich Tatige mit bis zu 25
Mitarbeitern und 5 Millionen Euro Jahresumsatz Darlehen
zwischen 25.000 und 150.000 Euro erhalten, die von der
Hausbank um mindestens 50 Prozent aufgestockt werden. Fur
dieses Forderdarlehen sind keine bankiblichen Sicherheiten
notwendig. Nahere Informationen zum Fdrderprogramm flr
Kleinunternehmen auf der 22 Website der WIBank.

Fir kleine und mittlere Unternehmen (KMU):

Kleine und mittlere Unternehmen mit bis zu 250 Mitarbeitern
und 50 Millionen Euro Umsatz kénnen Uber das Forderprogramm
Grindungs- und Wachstumsfinanzierung Hessen (GuW)
Betriebsmittelkredite bis 1 Millionen Euro erhalten. Weitere
Informationen zum Forderprogramm Griindungs- und
Wachstumsfinanzierung Hessen erhalten Sie auf der 22 Website
der WiBank.



https://www.wibank.de/bpshort/servlet/wibank/kapital-fuer-kleinunternehmen/kapital-fuer-kleinunternehmen-306918
https://www.wibank.de/wibank/guw-gruendung/einstieg-zu-guw
https://www.wibank.de/wibank/guw-gruendung/einstieg-zu-guw
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5. Priifen, ob eine Biirgschaft in Frage kommt. Ja Meine Notiz
Sie haben mit Ihrer Hausbank und/oder der Biirgschaftsbank
Hessen gepriift, ob eine Biirgschaft in Frage kommt. n
Burgschaften bis 1,25 Millionen Euro:
Mit einer Blrgschaftsquote von bis zu 80 Prozent bietet die
Birgschaftsbank Hessen in Zusammenarbeit mit dem Land
Hessen Burgschaften bis 1,25 Millionen an.
Express-Burgschaften flr Kredite bis zu 300.000 Euro:
Mit einer Blrgschaftsquote von 60 Prozent werden die
sogenannten Express-Burgschaften fur Kredite bis zu 300.000
Euro besichert. Diese konnen besonders schnell erteilt werden,
wenn alle Kriterien erfullt sind.
Landesburgschaften in der Regel Uber 1,25 Millionen Euro:
Speziell fir den Mittelstand vergibt das Land Hessen
Landesburgschaften, um in Kooperation mit der Hausbank
sowohl die Finanzierung von Investitionen als auch die
finanzielle Uberbriickung von Liquiditatsengpassen
abzusichern. Informationen zu den Konditionen fiir
Landesbiirgschaften erhalten Sie auf der 22 Website der
WIBank.
6. Kurzarbeitergeld beantragen Ja Meine Notiz
Unter Kurzarbeit verstent man die voriibergehende Verklrzung oder
Einstellung (,Kurzarbeit Null") der betriebsiblichen normalen
Arbeitszeit, die sich auf den gesamten Betrieb oder bestimmte
organisatorisch abgrenzbare Teile eines Betriebes erstreckt.
Sie haben geprift, ob die Beantragung von Kurzarbeitergeld
fur Ihren Betrieb oder bestimme organisatorische Einheiten
sinnvoll ist. Wenn die Antwort ,ja" lautet, haben Sie einen
Antrag auf Kurzarbeitergeld gestellt. L]
Den Link zur Antragstellung finden Sie bei der 2 Arbeitsagentur.
7. Mit der Versicherung sprechen Ja Meine Notiz

Sie haben eine Betriebsausfallversicherung? Sie sprechen
umgehend mit Ihrem Versicherungsmakler [ Ihrem Versicherer,
welche Antrage gestellt werden missen und wie die
Versicherung greift.



https://www.wibank.de/landesbuergschaften
https://www.wibank.de/landesbuergschaften
https://www.arbeitsagentur.de/news/kurzarbeit-wegen-corona-virus
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8. Die Stundung von Sozialversicherungsbeitragen
beantragen

Ja

Meine Notiz

Anspriche auf den Gesamtsozialversicherungsbeitrag kdnnen
gestundet werden, wenn die sofortige Einziehung mit erheblichen
Harten fur das Unternehmen verbunden ware und der Anspruch
durch die Stundung nicht gefahrdet wird.

Die Stundung setzt einen entsprechenden Antrag des Unternehmens
voraus, wobei das Vorliegen der jeweiligen Voraussetzungen zu
belegen ist. Uber den Antrag entscheidet die Krankenkasse als
zustandige Einzugsstelle nach pflichtgemaBem Ermessen.

Sie haben mit ihrer zustdndigen Krankenkasse die Stundung
von Sozialversicherungsbeitragen geprift.

9. Exporte absichern

Ja

Meine Notiz

Nach wie vor Ubernimmt der Bund Exportkreditgarantien
(Hermesdeckungen) fir Exporte nach China und andere Coronavirus-
Risikogebiete. Auch bestehender Deckungsschutz bleibt
uneingeschrankt bestehen. Hermesdeckungen sichern sowohl
Schaden in der Phase der Herstellung ab als auch, wenn eine
Forderung nach Lieferung ausfallt.

Sie informieren sich direkt auf dem 2 Portal der
Auslandsgeschéftsabsicherung der Bundesrepublik
Deutschland.



https://www.agaportal.de/
https://www.agaportal.de/
https://www.agaportal.de/
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Entschddigung bei Tatigkeitsverbot

Bei Tatigkeitsverbot: Entschadigung beantragen

Ja

Meine Notiz

Wird aufgrund des Infektionsschutzgesetzes eine Quarantane fur
Selbstandige oder Arbeitnehmer angeordnet und kommt es
deswegen zu einem Verdienstausfall oder Ausfall von Umsatz bei
Selbstandigen, kann eine Entschadigung beim Gesundheitsamt
beantragt werden. Auf dem Portal der Hessischen Verwaltung finden
Sie Informationen rund um die Entschadigung (Verfahrensablauf,
benétigte Unterlagen, Fristen, Voraussetzungen usw.).

Sie haben bei dem fiir Sie zustandigen Gesundheitsamt einen
Antrag auf Entschadigung gestellt.

Infos dazu finden Sie A hier.

Das fiir Ihr Unternehmen zustdndige Gesundheitsamt kénnen Sie
anhand Ihrer Postleitzahl Uber die 2 Datenbank des Robert-Koch-
Instituts ermitteln.

10



https://service.hessen.de/html/Infektionsschutz-Entschaedigung-bei-Taetigkeitsverbot-7023.htm
https://tools.rki.de/plztool/
https://tools.rki.de/plztool/

Hessischer Industrie-
und Handelskammertag

Zustandigkeitsfinder

Die fiir Inren Betrieb zustandigen Behorden lassen sich leicht online recherchieren:

= Arbeitsagentur: 2 https://www.arbeitsagentur.de/ueber-uns/ansprechpartner

= Gesundheitsamt: 2 https://tools.rki.de/PLZTool/

= Finanzamt: A https://service.hessen.de/htm|/8469.htm

= |ndustrie- und Handelskammer: 2 https://www.ihk.de/#ihk-finder

= WIBank: A https://www.wibank.de/wibank/corona

= Biirgschaftsbank Hessen: 7 https://bb-h.de/corona

Diese Checkliste wurde mit groBter Sorgfalt erstellt. Sie kann jedoch nicht abschlieBend sein, sondern muss immer an die individuelle betriebliche
Situation angepasst werden. AuBerdem kénnen sich Rahmenbedingungen taglich andern. Wir bitten um Verstandnis, dass wir keine Gewahr fiir die
Richtigkeit und Vollstandigkeit des Inhalts tibernehmen konnen.

11


https://www.arbeitsagentur.de/ueber-uns/ansprechpartner
https://tools.rki.de/PLZTool/
https://service.hessen.de/html/8469.htm
https://www.ihk.de/#ihk-finder
https://www.wibank.de/wibank/corona
https://bb-h.de/corona/
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Uber den Hessischen Industrie- und Handelskammertag

Gemeinsam fir Hessens Wirtschaft: Der Hessische Industrie- und Handelskammertag (HIHK) koordiniert die landespolitischen Aktivi-
taten der zehn hessischen IHKs. Als Sprachrohr der gewerblichen Wirtschaft in Hessen vertreten wir die Interessen von rund 400.000
Mitgliedsunternehmen gegentiber Politik, Verwaltung und Offentlichkeit. Mit engen Kontakten zur Landesregierung, dem Landtag, den
Medien sowie allen wichtigen Akteuren auf Landesebene wollen wir einen Beitrag leisten, damit die Standpunkte der hessischen Wirt-
schaft Gehdr finden und auch in der 6ffentlichen Wahrnehmung zur Geltung kommen. Dabei ist das Gesamtinteresse der Wirtschaft
der MaBstab unserer Arbeit.





